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MENGAKSES E-LEARNING 
 
Setiap pengguna yang akan menggunakan e-learning wajib memiliki akun yang sudah terdaftar pada 
sistem. Apabila belum terdaftar sebagai pengguna diharapkan untuk menghubungi admin e-learning. Bagi 
pengguna yang sudah terdaftar dapat mengikuti langkah-langkah berikut ini. 
 
1. Login Ke E-Learning Melalui Web Browser 

a. Buka browser yang terinstal pada PC, laptop atau smartphone kemudian akses alamat e-learning 
STD Bali di https://elearning.idbbali.ac.id pada address bar browser. Maka akan muncul 
tampilan sebagai berikut. 

 

 
 

b. Untuk melakukan login, pengguna dapat memilih menu Login/Register pada bagian sebelah 
kanan atas seperti gambar di atas. Masukkan username dan password akun yang telah dimiliki.  
 

c. Silakan masukan username dan password pengguna yang sudah diberikan oleh admin. Untuk 
username menggunakan NIM (misalnya : 19xxxxxx ). Mahasiswa juga bisa login menggunakan 
google account ( gmail ) sesuai dengan data email yang ada pada profil user. 
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d. Setelah Login akan diarahkan ke halaman dashboard mahasiswa seperti gambar dibawah ini 

e.  
 

 
 

2. Profil Pengguna 
Untuk merubah profil pengguna dapat dilakukan dengan memilih menu profil di pojok kanan atas 
( klik pada foto profil ) atau menu profil pada sidebar sebelah kiri 
 
 
 



 

3 | P a g e  
 

 
 

 
 

3. Menu Navigasi dan Administrasi 
Terdapat beberapa sub menu dalam menu navigasi e-learning, beberapa sub menu penting yang 
dapat diakses oleh dosen diantaranya : 
 
Dashboard : Menampilkan halaman dashboard pengguna 
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Profile  : Menampilkan halaman profil dan melakukan edit profile seperti perubahan 
email, password, photo profile dll 

 

 
 

 
 Messages : Fitur chat untuk melakukan chatting antara Dosen dengan mahasiswa baik 

Group Chat maupun Private Chat 
 

 
 
 

 



 

5 | P a g e  
 

 
MENGUNDUH / MELIHAT MATERI 
 
Setelah masuk ke halaman mata kuliah yang diinginkan, mahasiswa dapat mengecek bahan ajar yang 

sudah disediakan oleh dosen. Setelah menu turn editing on diklik, tampilannya akan seperti di bawah 

ini: 

 

 

Materi yang disediakan oleh dosen biasanya bervariasi seperti mulai dari slides presentasi ( .ppt),   

Document (.doc / .pdf ), Video hingga form untuk mengumpulkan tugas. Untuk mengunduhnya, 

mahasiswa tinggal meng-klik materi tersebut. 
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Apabila materi tersebut berbentuk PDF, Anda akan diarahkan ke halaman lain untuk membaca PDF 

tersebut. Untuk mengunduhnya, tekan icon “Download” di kanan atas browser Anda. 

 

 

 

 

 

 

Selalu cek halaman mata kuliah ini setiap minggunya atau beberapa jam 

sebelum kuliah dimulai, karena terkadang dosen akan meng-update 

materi terbaru untuk dipelajari sebelumnya. 
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MENGUNGGAH FILE TUGAS 
 

 
 
1. Apabila dosen meminta untuk mengunggah file tugas yang sudah Anda kerjakan di PC / Smartphone, 

scroll halaman ke bawah hingga menemukan tombol [Add submission], dan tekan. 

 

2. Anda bisa langsung menaruh berkas yang ingin Anda unggah dengan cara drag and drop berkas yang 

Anda inginkan ke kotak ber ikon bertanda panah ke bawah seperti pada gambar dibawah 
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3. Atau, Anda dapat mengunggah berkas dengan cara klik ikon bergambar kertas yang akan 

memunculkan submenu File picker  
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4. Pilih kolom “Upload a file”, lalu tekan icon [Browse...], lalu pilih berkas yang ingin Anda unggah ke 

dalam situs E-Learning STD Bali. 

 

5. Setelah selesai memilih, klik [Open]. 

 

6. Setelah itu nama berkas akan terlihat di kotak File Picker. 

 

7. Terakhir, klik kotak berlatar belakang merah dengan tulisan Upload this file. 

 

8. Berkas telah ter-unggah dan akan kembali ke halaman tugas tersebut . Klik [Edit submission] 

apabila Anda ingin memperbaiki / mengunggah ulang versi revisi tugas tersebut. Atau langsung 

klik [Submit assignment] untuk mengirimkan tugas tersebut ke dosen agar dapat dilakukan 

penilaian. 

 

 

 

 

 

Jangan lupa untuk memperhatian deadline pengumpulan tugas di kolom “Due 
date” dan waktu yang tersisa di kolom “Time remaining”, apabila terlambat 
mengumpulkan tugas, besar kemungkinan Anda tidak dapat mengunggahnya lagi 
karena tombol sudah dinonaktifkan. Seandainya masih bisa, dosen akan 
mendapatkan notifikasi bahwa pengumpulan tugas Anda terlambat dan bisa 
berdampak pada pengurangan nilai. Jadi KUMPULKAN TUGAS TEPAT WAKTU 
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MENGERJAKAN TUGAS BERBENTUK FORUM 
 
Kadangkala, dosen akan memberikan tugas berbentuk forum diskusi yang bertujuan agar mahasiswa bisa 

saling berbagi pikiran dan pendapat tentang pertanyaan maupun topik yang diberikan oleh dosen. 

Mahasiswa bisa berdiskusi dan membeikan respon dengan cara melakukan reply maupun membuat topik 

diskusi sendir dengan cara : 

1. Klik sesi diskusi pada pertemuan yang dimaksudkan oleh dosen, klik pada topik diskusi yang dimaksud 

 

 

2. Untuk melakukan reply / posting silahkan klik tombol reply pada pada bagian bawah 
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3. Mahasiswa juga dapat membuat topik diskusi sendiri dengan cara klik tugas yang dimaksudkan oleh 

dosen tersebut, lalu tekan Add a new discussion topic di pojok kiri atas. 

 

 
 

4. Di halaman berikutnya, mahasiswa bisa mengisikan kolom Subject dengan judul, dan kolom Message 

dengan jawaban singkat atau panjang  
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Jangan lupa untuk memperhatian tanggal deadline reply/posting. Perhatikan juga 
syarat minimum jumlah posting yang diwajibkan oleh dosen agar aktivitas 
belajarnya dianggap lengkap. Terkadang dosen juga mengharuskan mahasiswa 
untuk mengomentari/reply topik diskusi milik teman-teman mahasiswa yang lain 
agar mendapatkan tambahan point/nilai 
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PANDUAN MAHASISWA UNTUK MENGISI DAFTAR HADIR DI ELEARNING  

1. Mahasiswa login ke elearning.idbbali.ac.id. 

2. Kemudian masuk ke Mata Kuliah sesuai jadwal pada hari tersebut. 

3. Masuk ke bagian “Penjelasan Umum Dan Kehadiran” kemudian pilih “Attendance”. 

 
 

4. Pilih “Submit Attendance” sesuai dengan sesi / pertemuan yang sedang berlangsung. 

 
 

 

5. Lakukan absensi dengan memilih option “Hadir” dan kemudian “Save hanges” ( simpan ) 

 
 

6. Daftar Hadir hanya bisa diisi pada jam yang telah ditentukan ( sesuai jadwal atau 

pengumuman/kesepakatan dengan dosen pengampu ) 

7. Pengisian Daftar Hadir hanya bisa dilakukan selama 30 menit sejak waktu dimulainya perkuliahan 

8. Daftar Hadir tidak akan tersedia setelah 30 menit.  

9. Mahasiswa otomatis dianggap tidak hadir (Absen)  jika tidak mengisi daftar hadir lebih dari 30 

menit. 
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LAIN – LAIN 

Mengubah Profil dan Setting 

Fitur Chatting dan Berkirim Pesan 

Fasilitas Kalender 

Mobile Application 
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MENGUBAH PROFIL DAN SETTING 

1. Setelah Anda log in, Anda akan diarahkan ke halaman dashboard pengguna E-Learning STD Bali. 

Untuk mengubah profil Anda, arahkan kursor mouse Anda dan klik pada icon foto profil Anda (di 

sebelah kanan atas). 

2. Setelah di-klik, akan muncul beberapa baris pilihan. Untuk mengubah profil Anda, Anda dapat 

mengarahkan  kursor pada tulisan “Preferences”. 

3. Setelah Anda klik, Anda akan diarahkan pada beberapa pilihan pengaturan website E-Learning 

STD Bali. 

4. Arahkan kursor dan klik pada tulisan “Edit profile”. Anda akan langsung diarahkan ke halaman 

untuk menyunting dan melengkapi profil Anda. 
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5. Isi data umum Anda pada kolom-kolom yang sudah ada dengan pedoman dibawah ini: 

a. First name: Nama depan Anda (wajib) 

b. Surname: Nama belakang Anda (wajib) 

c. Email address: Alamat surel Anda. (wajib) 

d. Email display: Pilihlah salah satu apakah Anda ingin menyembunyikan surel Anda (Hide my email  

e. address from non-privileged users), menunjukkan surel Anda kepada semua user yang melihat 

f. profil Anda (Allow everyone to see my email address), atau hanya mahasiswa dalam kelas Anda 

g. (Allow only other course members to see my email address). 

h. City/Town: Kota asal Anda. (opsional) 

i. Select a country: Negara asal Anda. (opsional) 

j. Timezone: Zona waktu. (opsional) 

k. Description: Deskripsi tentang Anda. (opsional) 

6. Dibawah submenu Informasi Umum, adalah pengaturan foto profil. Anda dapat langsung 

menambahkan foto profil dengan memilih salah satu foto di folder Anda dengan cara; klik foto/gambar 

yang Anda inginkan dari komputer Anda, lalu tarik dan lepaskan pada bagian dengan icon tanda panah 

ke bawah berwarna biru. 
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7. Setelah memilih gambar/foto 

yang Anda inginkan, lalu klik 

Upload this file. Foto profil Anda 

akan segera diperbarui. 

8. Setelah foto profil, ada beberapa 

submenu yang dapat Anda isi, 

namun bersifat opsional. 

Submenu tersebut adalah  

Additional names (Nama 

tambahan),  Interests (Minat), 

Optional (Pilihan). 

 

9. Setelah selesai mengubah 

isiprofil Anda, jangan lupa untuk 

klik “Update Profile” karena jika 

tidak di klik, maka perubahan 

apapun yang ada tidak akan ter-

update. 
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FITUR CHATING DAN BERKIRIM PESAN 

Sebagai dosen dan mahasiswa, Anda dapat saling berkirim pesan seperti layaknya seperti layaknya chat 

pada Line, Whatsapp atau aplikasi messaging lainnya. 

1. Klik tombol paling kanan atas di sebelah profile picture untuk memunculkan submenu baru dan pilih 

“Messages”  

2. Setelah itu, Anda akan diarahkan ke halaman “Messages”. Disini, ada beberapa fitur yang bisa dicek di 

tab “Messages” 

3. Anda dapat melihat dan membuka pesan yang sudah diterima dan dikirimkan baik berupa group 

messages atau private messages Untuk menulis atau membalas pesan Anda dapat menuliskan pesan 

di kolom “Write a message...” dan tekan “Send” Anda juga dapat menghapus pesan dengan menekan 

tombol “Edit” di kanan atas sebelah nama user yang sedang berkirim pesan. 
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FASILITAS KALENDER 

Anda juga dapat membuat kalender pribadi di portal elearning STD Bali ini. Fitur ini akan sangat berguna 

sebagai pengingat maupun menandai tanggal-tanggal penting. Anda dapat mengikuti petunjuk berikut ini 

untuk membuat kalender: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Setelah selesai mengubah isiprofil 

Anda, jangan lupa untuk klik 

“Update Profile” karena jika tidak 

di klik, maka perubahan apapun 

yang ada tidak akan ter-update. 

2. Di halaman 
Calendar, Anda 
akan melihat 
tampilan seperti 
di gambar  
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MOBILE APLICATION 

E-Learning STD Bali memiliki dukungan perangkat yang dapat digunakan di smartphone Android maupun 

Apple iOS. Aplikasi ini sangat berguna, terutama untuk mahasiswa dengan fitur untuk mengunggah 

assignment, mengontak user lain dengan fitur messaging,  mengecek progress, dan bahkan mahasiswa 

juga dapat menerima notifikasi pengumpulan tugas. Cara untuk menggunakannya adalah: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Setelah itu, Anda dapat menekan 
tanggal yang diinginkan untuk 
ditandai dan akan muncul 
submenu New event  

a. Unduh aplikasi "Moodle" terlebih dahulu di 

Google Play Store(untuk smartphone 

Android), atau di Apple Store (untuk iOS). 
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b. Setelah diunduh, buka aplikasi tersebut. Anda akan 

diminta untuk memasukkan site address. Ketikkan 

"https://elearning.idbbali.ac.id" (tanpa tanda kutip) 

dan tekan "Connect!" 

 

 

c. Setelah itu, masukkan Username dan Password 

yang biasa Anda gunakan di portal elearning IDB 

Bali 

 


